
Циклограма діяльності 
керівника дошкільного навчального закладу на березень

	Зміст роботи
	Підстава

	Завершити вивчення педагогічної діяльності працівників, які атестуються (якщо ви є головою атестаційної комісії)

Провести підсумкове засідання атестаційної комісії (якщо ви є головою атестаційної комісії)

Видати наказ про присвоєння кваліфікаційних категорій (встановлення тарифних розрядів), педагогічних звань педагогічним працівникам, які атестуються, за результатами атестації

Ознайомити педагогічних працівників із наказом під підпис

Подати копію наказу в централізовану бухгалтерію відповідного органу управління освітою для нарахування заробітної плати
	Типове положення про атестацію педагогічних працівників, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 06.10. 2010 № 930

	Видати за потреби наказ про проведення тижня з охорони праці
	Указ Президента України «Про день охорони праці» від 18.08.2006 № 685/2006
Річний план роботи навчального закладу

	Перевірити своєчасність внесення батьками плати за харчування дітей
	Порядок встановлення плати для батьків за перебування дітей у державних і комунальних дошкільних та інтернатних навчальних закладах, затверджений наказом Міністерства освіти і науки України від 21.11.2002 № 667

	Провести батьківські збори для батьків, діти яких підуть до першого класу, із залученням учителів загальноосвітнього навчального закладу
	Лист Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України «Про забезпечення взаємодії в освітній роботі з дітьми старшого дошкільного і молодшого шкільного віку» від 19.08.2011 № 1/9-634
Річний план роботи

	Проконтролювати проходження працівниками навчального закладу обов’язкових медичних оглядів
	Наказ Міністерства охорони здоров’я України «Щодо організації проведення обов’язкових профілактичних медичних оглядів працівників окремих професій, виробництв і організацій, діяльність яких пов’язана з обслуговуванням населення і може призвести до поширення інфекційних хвороб» від 23.07.2002 № 280
Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України «Про посилення контролю щодо проходження обов’язкових медичних оглядів працівниками дошкільних навчальних закладів» від 25.11.2011 № 1365

	Уточнити списки дітей, які підуть до першого класу
	Річний план роботи

	Видати наказ про проведення місячника з благоустрою території навчального закладу
	Розпорядження Кабінету Міністрів України «Деякі питання проведення щорічної всеукраїнської акції з благоустрою «За чисте довкілля» та дня благоустрою територій населених пунктів» від 31.03.2010 № 777-р
Лист Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України «Про проведення щорічної всеукраїнської акції з благоустрою «За чисте довкілля» від 28.03.2011 № 1/9-216
Річний план роботи

	Скласти орієнтовну мережу груп на наступний навчальний рік
	Положення про дошкільний навчальний заклад, затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 № 305
Порядок комплектування дошкільних навчальних закладів (груп) компенсуючого типу, затвердженого спільним наказом Міністерства освіти і науки України, Міністерства охорони здоров’я України від 27.03.2006 № 240/165
Річний план роботи

	Вивчити стан роботи з питань, визначених річним планом роботи навчального закладу
	Річний план роботи

	Провести засідання педагогічної ради
	Річний план роботи
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