ПОКРОКОВИЙ  АЛГОРИТМ

Складання звіту дошкільного навчального закладу за рік за формою № 85-к
	КРОК  1
	Залучити до складання звіту дошкільного навчального закладу за рік за формою № 85-к \
(далі — Звіт) вихователя-методиста, сестру медичну старшу, завідувача господарства

	КРОК  2
	Проаналізувати дані первинної облікової документації (книга наказів з основної діяльності та кадрових питань (особового складу); книга обліку особового складу працівників; особові справи працівників; журнал прибуття (вибуття) дітей; журнал (табель) обліку робочого часу працівників; журнал обліку щоденного відвідування групи дітьми; медичні карти дітей (для школи, школи-інтернату, школи-ліцею, дитячого будинку, дитячого садку) (ф. 026/о); табель відвідування дітьми дошкільного навчального закладу; технічний паспорт дошкільного навчального закладу тощо)

	КРОК  3
	Ознайомити з даними первинної облікової документації осіб, залучених до складання Звіту

	КРОК  4
	Визначити чисельність дітей, які перебувають у списку дошкільного навчального закладу на кінець звітного року (31 грудня)

	КРОК  5
	Виокремити з-поміж загальної чисельності дітей чисельність дітей у віці до одного року, від одного до трьох років, від трьох до шести (семи) років

	КРОК  6
	Виокремити з-поміж загальної чисельності дітей чисельність дітей, яким до 1 вересня наступного за звітним року виповниться, відповідно, п’ять, шість та сім років.

	КРОК  7
	Виокремити з-поміж загальної чисельності дітей чисельність дівчаток, а серед них — дівчаток у віці від трьох до шести (семи) років

	КРОК  8
	Додати до загальної чисельності дітей чисельність дітей, охоплених соціально-педагогічним патронатом

	КРОК  9
	Додати до загальної чисельності дітей чисельність дітей, які відвідують дошкільний навчальний заклад короткотривало.

	КРОК  10
	Визначити середньорічну чисельність дітей, зокрема й середньорічну чисельність дітей у віці від трьох до шести (семи) років

	КРОК  11
	З'ясувати чисельність дітей, віднесених до категорій дітей-сиріт; дітей, позбавлених
батьківського піклування; дітей-інвалідів; дітей, постраждалих унаслідок аварії на ЧАЕС

	КРОК  12
	Підрахувати площу зайнятих і вільних кімнат для розміщення дітей; площу кабінетів,
підсобних приміщень, кухонь, коридорів, роздягалень, умивальних кімнат, вестибюлів; підвалів і напівпідвалів, використовуваних для потреб дошкільного навчального закладу.

	КРОК  13
	Підрахувати площу групових приміщень (приймальня, ігрова, спальні, туалетна та буфетна
кімнати) окремо для дітей віком до трьох років та від трьох до шести (семи) років

	КРОК  14
	Підрахувати площу, яку дошкільний навчальний заклад використовує
виключно для власних потреб, та площу, яку заклад здає в оренду

	КРОК  15
	Підрахувати загальну площу території дошкільного навчального закладу
(земельна ділянка з усіма спорудами, ігровими майданчиками, квітниками тощо)

	КРОК  16
	Підсумувати кількість днів, протягом яких дошкільний навчальний заклад приймав дітей

	КРОК  17
	Підсумувати кількість днів, коли діти не відвідували дошкільний навчальний заклад

	КРОК  18
	Підсумувати кількість днів, коли діти не відвідували дошкільний навчальний заклад через
хвороби, та кількість днів, коли діти не відвідували дошкільний навчальний заклад з інших причин

	КРОК  19
	З’ясувати, чи відповідає кількість днів, коли діти не відвідували дошкільний навчальний
заклад, даним журналів обліку щоденного відвідування групи дітьми та даним табелів
відвідування дітьми дошкільного навчального закладу

	КРОК  20
	Порівняти кількість посад у дошкільному навчальному закладі
за штатним розписом та фактично зайнятих

	КРОК  21
	З’ясувати, чи відповідає кількість посад у дошкільному навчальному закладі даним
штатного розпису і тарифікаційному списку працівників закладу

	КРОК  22
	Визначити загальну кількість педагогічних працівників дошкільного навчального закладу

	КРОК  23
	З’ясувати, ми відповідає загальна кількість педагогічних працівників дошкільного навчального закладу даним книги обліку особового складу працівників

	КРОК  24
	Додати до загальної кількості педагогічних працівників дошкільного навчального закладу  осіб, які працюють за сумісництвом на кінець звітного року

	КРОК  25
	Визначити кількість педагогічних працівників, які закінчили вищі навчальні заклади І—II рівнів акредитації

	КРОК   26
	Визначити кількість педагогічних працівників, які закінчили вищі навчальні заклади III—IV рівнів акредитації

	КРОК  27
	Скористатися відомостями з особових справ працівників для визначення рівня їхньої освіти

	КРОК  28
	Оформити Звіт

	КРОК  29
	 Погодити  Звіт з відповідним органом управління освітою.

	КРОК  30
	Підписати та затвердити Звіт

	КРОК  31
	Подати Звіт до 5 січня відповідному органу управління освітою

	КРОК  32
	Зберігати копію Звіту як обов’язкову ділову документацію

	КРОК  33
	Внести за потреби зміни та доповнення до Звіту, терміново повідомити про це відповідні органи статистики














